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1. MODOS DE AQUISICAO

AQUISICAO SIMPLES: modalidade de selegdo de fornecedores em que é necessaria
apenas uma proposta or¢camentaria. E aplicdvel mediante:
l.  Aquisicdes com valores até R$ 8.000,00 (oito mil reais);

[I. Nos casos de dispensa previstos no item 2.

AQUISICAO DIRETA: modalidade de selecao de fornecedores, com valores superiores a
Rs 8.000,00 (oito mil reais) até o limite de R$20.000,00 (vinte mil reais). Deve- se
evidenciar no mapa de cotagoes, com informagdes de consulta de precos de, no minimo,

3 (trés) fornecedores.

AQUISICAO MEDIANTE COTACOES: modalidade de selecdo de fornecedores, com
valores superiores a R$20.000,00 (vinte mil reais) até o limite de R$500.000,00
(quinhentos mil reais), por meio da qual é feita consulta de precos junto a, no minimo, 3
(trés) fornecedores ou prestadores de servicos, com evidéncia formal, firmada pelo

respectivo fornecedor.

SELECAO PUBLICA: modalidade de selecdo de fornecedores, com valores superiores a
R$500.000,00 (quinhentos mil reais) que seque, analogamente, os procedimentos de
selecdo publica de fornecedores estabelecidos no Decreto Federal n® 8.241, de 21 de

maio de 2014.

N3o é permitida a contratacdo de pessoa juridica ou fisica que possua administrador ou

socio com poder de dire¢do que mantenha relagdo de parentesco, inclusive por afinidade,



até o terceiro grau, com o coordenador do projeto, independentemente da modalidade

adotada.

Nas modalidades de aquisicao simples e aquisicao direta, podera o proprio coordenador
ou pesquisador fazer a compra direta para o seu convénio/projeto sob sua inteira

responsabilidade, preferindo reembolso com notas fiscais quitadas;

E vedado o fracionamento de qualquer solicitacdo de contratacdo de itens de uma

mesma natureza com vistas a desvirtuar o modo de aquisi¢ao aplicavel.

» Poderao ser utilizados orcamentos concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data da pesquisa de pregos para outros processos, desde que a
descricao do item seja a mesma. No caso de quantidades diferentes das orgadas,
o comprador deve montar mapa de cotacao que evidencie o valor final da

compra.

» Se houver necessidade de aquisicao do mesmo material ou bem, em prazo
inferior a go dias da Ultima compra, a aquisicao podera ser feita diretamente com
o fornecedor vencedor do processo anterior, nas mesmas condi¢des da proposta
vencedora, desde que o valor total ndo ultrapasse o limite superior da modalidade
em que foi realizada a contratacao original, bastando a inclusao no processo de
compra de despacho do comprador indicando o processo de referéncia,

independentemente da aquisi¢ao ser realizada no mesmo projeto.

Selecao de Fornecedores

A SIF podera negociar condi¢des mais vantajosas com o fornecedor detentor da proposta
mais bem classificada no processo, primeiro colocado, independente da modalidade de

aquisicao adotada.



A negociagdo podera ser feita com os demais participantes, sequndo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro colocado, mesmo
apos negociagao, for desclassificado por sua proposta permanecer acima do valor
aprovado no projeto a excec¢do da selecao publica cujo valor maximo deve ser o valor

aprovado no projeto.

A realizagdo de selecdo de fornecedores ndo obriga a formalizagdo de contrato.

2. AQUISICAO POR DISPENSA

Quando pode haver dispensa da sele¢ao de fornecedores?

1. Na aquisi¢cdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor,
empresa ou representante comercial que sejam exclusivos no mercado;

2. Na contratacdo de servicos com empresas ou profissionais de notoria
especializagdo, assim entendido aqueles cujo conhecimento especifico, ou
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncias, publicagdes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu
trabalho é o mais adequado a plena satisfagdo do objeto a ser contratado;

3. Para aquisicao de componentes ou pecas originais nacionais ou estrangeiras,
necessarias a manutencao de equipamentos;

4. Para aquisicao de produtos quimicos especificos, destinados a laboratérios de
pesquisa cientifica e tecnoldgica, quando adquiridos diretamente do fabricante ou
de seus representantes;

5. Para aquisicdo de softwares especificos, quando adquiridos diretamente do

fabricante ou de seus representantes;



10.

11.

12.

Para contratacdo de servigo profissional, como coordenador ou executor de
projeto de sua autoria, ou de profissional que, com reconhecida competéncia, ja
tenha anteriormente prestado servicos da mesma natureza a SIF ou, ainda, de
docente indicado por instituicao de ensino, com a qual a SIF mantenha convénio
de cooperagao;

Pagamento de publicages cientificas e tecnoldgicas;

Suprimento de energia elétrica, agua, gas, ou similares cuja contratada seja
concessionaria de servi¢os publicos e objeto do contrato for pertinente ao da
coNncessao;

Vistorias, amostras, orcamentos prévios de servi¢os para os quais exista a
cobranca de confeccao/ producdo/ visita técnica ou entrevista, sem os quais nao
se obtera a certeza da melhor contrata¢ao ou do melhor preco;

Despesas relativas a execucao de premiagoes, inscricdo e participagdo em
palestras e semindrios técnicos, nacionais e internacionais, associa¢des ou
assinatura de periddicos diretamente ligadas as atividades desempenhadas pelos
pesquisadores;

Para a importagao de bens, estritamente relacionados aos projetos de pesquisa,
de desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e estimulo a inovagao, independente
de valor, desde que comprovada no processo sua vantagem econdémica na
aquisi¢ao no exterior;

Em carater de emergéncia, quando caracterizada a imediata necessidade de
utilizacao do bem, produto ou servigo para atendimento de situacao que possa
comprometer a seguranga de pessoas, obras, servicos ou equipamentos ou que
represente prejuizo irreparavel a pesquisa, desde que devidamente relatada no

processo a situagao emergencial.

As condigdes previstas nos itens acima deverdo ser citadas no processo de

compras.



3. SUPRIMENTO DE FUNDOS

Aplicavel para realizacdo de pequenas despesas, em carater excepcional, como material

de consumo, produto, criagdo efou servico de pessoa juridica, que exijam pronto

pagamento, em espécie, e para atender despesas de pequeno vulto.

A concessdao de suprimento de fundos serd feita unicamente em favor da equipe

executora do projeto, denominada suprida, devendo ser observados os seguintes pontos:

1.

2.

As despesas com suprimentos de fundos serdo pagas exclusivamente por meio de
depdsito/transferéncia eletronica em conta corrente do favorecido (suprido);

O suprimento de fundos ndao podera ser concedido para periodo de aplicacao
superior a 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do saque da conta especifica

do convénio.

» O suprimento de fundos esta limitado ao valor de R$8.000,00 (oito mil reais).

Em quais casos ndo ha concessao de suprimento de fundos?

Para aquisicdo de material permanente e pagamentos de pessoa fisica;

Para pagamento de multas e juros por atraso de pagamento ou recolhimento fora
do prazo;

Para o favorecido que tiver um adiantamento de viagem e/ou suprimento de
fundos sem acerto na SIF;

Para convénios/projetos em que a equipe executora estiver com adiantamento de
viagens e/ou suprimento de fundos sem acertos superiores a 45 (quarenta e cinco)

dias;



» Para o favorecido que ndo prestou contas no prazo regulamentar ou que teve suas
contas impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou ma aplicag¢do dos

recursos recebidos.

Como comprovar as despesas?

» Mediante documentos originais fiscais ou equivalentes, devendo as faturas,
recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatorios serem
emitidos em nome da SIF.

=  Os comprovantes da despesa nao poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas e
serdo emitidos por quem prestou o servico ou forneceu o material de consumo,
em nome da SIF, em que constem data da emissao e discriminacao precisa do
servico prestado ou material de consumo fornecido, ndo se admitindo a
generalizacao ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas.

» Os comprovantes das despesas realizadas s6 podem ser aceitos se emitidos em
data igual ou posterior a data de pagamento, sendo:

» Documento fiscal de prestacao de servigos, no caso de pessoa juridica;

» Documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de

consumo.

Prestacao de contas

= A prestacdao de contas do suprimento de fundos devera ser feita pelo
suprido, em até 30 (trinta) dias corridos, a partir da data do recebimento.

= ASIFanalisara a prestacdo de contas e as eventuais despesas irregulares
terdo seus valores glosados, obrigando-se o suprido ao ressarcimento

correspondente.



= (Caso a prestacao de contas nao seja feita dentro do prazo, podera ser
solicitada a restituicio do valor integral concedido, atualizado

monetariamente, para a conta do projeto.

4. INADIMPLEMENTO E PENALIDADES

Considera-se como adimplemento da obrigacdo contratual a entrega do bem, a
prestacao do servico, assim como, qualquer outro evento contratual que possibilite
plenas condi¢des de uso, aproveitamento e adequacao ao contratado, cuja validade seja

atestada pelo coordenador do projeto.

Em caso de inadimplemento da obrigagcdo ou do contrato, a SIF podera aplicar as
seguintes penalidades:

= Adverténcia;

* Multa

= Suspensdo de contratar com a SIF pelo prazo de até 5 anos.

» Aplicada a adverténcia, sera resguardado o direito da defesa ao fornecedor.
Contudo, se confirmado o inadimplemento, a SIF podera efetuar a aquisicao do

segundo melhor preco sem necessidade da repeticao do processo de cotagoes.



